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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРДСКОЙ ОБЛАСТИ
Р Е Ш Е Н И Е 

от «20» октября 2022 года № 29
Об утверждении Положения об администрации

Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области

Руководствуясь ст. 41 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 35 устава Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, утвержденного решением совета депутатов муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области от 25 августа 2022 года № 19, р е ш и л:
1. Утвердить Положение об Администрации Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании «Неделя нашего города+».

3. С момента вступления в силу настоящего решения признать утратившим силу решение совета депутатов муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области от 24 января 2013 года № 1 «Об утверждении Положения об администрации муниципального образования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области».
Глава муниципального образования



            С.И. Ворожцова
Рассылка: в дело, Кировская городская прокуратура, сетевое издание «Неделя нашего города +», регистр
Приложение

к решению совета депутатов

Кировского городского поселения

Кировского муниципального района

Ленинградской области
от «20» октября 2022 года № 29
ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации Кировского городского поселения

 Кировского муниципального района Ленинградской области

Статья 1. Общие положения
1. Администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация) учреждена решением совета депутатов муниципального образования Кировское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области (далее –  совет депутатов) от 13 декабря 2005 года
№ 21. Администрация является исполнительно-распорядительным органом Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области.
Полное наименование Администрации - администрация Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области.

Сокращённое название Администрации – администрация МО «Кировск».

Место нахождения Администрации - Ленинградская область, Кировский район, город Кировск, улица Новая, дом 1.
В своей деятельности Администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и областным законодательством Ленинградской области, нормативными правовыми актами Правительства и Законодательного собрания Ленинградской области, Губернатора и Администрации Ленинградской области, уставом Кировского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее - устав), настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами, принимаемыми в соответствии с действующим законодательством.
2. Администрация является юридическим лицом, имеет печати и штампы со своим наименованием. 

Администрация является муниципальным казенным учреждением. Имеет в оперативном управлении обособленное имущество, от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права, несет обязанности, является истцом и ответчиком в суде. Имеет самостоятельный баланс, расчетные и иные счета.

3. Возглавляет Администрацию глава администрации, который назначается по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий совета депутатов, принявшего решение о назначении лица на должность главы администрации муниципального образования (до дня начала работы совета депутатов нового созыва), но не менее чем на два года. По окончании срока полномочий главы администрации муниципального образования, в случае не назначения главы администрации муниципального образования на новый срок и не назначении на должность нового главы администрации муниципального образования (не заключении контракта), полномочия главы администрации муниципального образования продлеваются до избрания и назначения на должность нового главы администрации муниципального образования (заключения контракта) без вынесения дополнительного решения совета депутатов и подписания дополнительного соглашения к контракту с главой администрации муниципального образования.
Статья 2. Полномочия Администрации в сфере социально-экономического развития поселения
Администрация:

1. Разрабатывает проект местного бюджета, планы, программы, решения, представляемые главой администрации муниципального образования на рассмотрение совета депутатов.

2. Исполняет местный бюджет муниципального образования и представляет на утверждение совета депутатов отчет о его исполнении.

3. Исполняет нормативные правовые акты, решения совета депутатов, принятые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и бюджетом муниципального образования на соответствующий финансовый год.
4. Обеспечивает содержание и использование находящегося в муниципальной собственности жилищного фонда, нежилых помещений, строений, сооружений, транспорта и иного имущества. 

5. Управляет муниципальной и иной переданной в управление муниципальному образованию собственностью.

6. Осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные администрации муниципального образования федеральным законодательством и областным законодательством Ленинградской области.

7. Осуществляет взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями любых форм собственности по реализации планов и программ социально-экономического развития МО «Кировск».
8. Организует привлечение материальных, финансовых и иных ресурсов для реализации муниципальных планов и программ.
9. Получает от предприятий, учреждений и организаций любых форм собственности необходимые сведения о проектах их планов и мероприятий, которые могут иметь экологические, демографические и иные последствия, затрагивающие интересы населения поселения, осуществляет обязательное для таких планов и мероприятий согласование.
10. Рассматривает планы размещения, развития и специализации предприятий и организаций различных форм собственности, дает по ним заключения и, в необходимых случаях, вносит свои предложения в соответствующие органы управления.
11. Содействует созданию предприятий различных форм собственности.

12. Организует и осуществляет муниципальный контроль на территории муниципального образования в соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 248-ФЗ "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации".

13. Организует работу по противодействию коррупции.
14. Осуществляет иные полномочия по решению вопросов местного значения, не отнесенные к компетенции совета депутатов, иных органов местного самоуправления муниципального образования, в соответствии с действующим законодательством и уставом МО «Кировск».

Статья 3. Полномочия Администрации в области управления муниципальной собственностью

Администрация:

1.  В соответствии с Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом решает вопросы создания, приобретения, отчуждения (в части объектов недвижимости – по согласованию с советом депутатов), использования, аренды и безвозмездного пользования объектов муниципальной собственности, осуществляет выявление бесхозяйного недвижимого имущества, а также определяет дальнейшее использование выявленного бесхозяйного недвижимого имущества.
2. Выносит на утверждение совета депутатов программу приватизации муниципального имущества, предложения о приобретении и отчуждении объектов муниципальной собственности.
3. Осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений. Назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений.
4. Утверждает уставы муниципальных предприятий и учреждений.

5. Наделяет муниципальные предприятия, учреждения, организации муниципальным имуществом на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, безвозмездного пользования, аренды и т.д.

6. Заслушивает отчёты о деятельности руководителей муниципальных предприятий и учреждений не реже 1 раза в год, проводит заседания балансовой комиссии.
7. Организует проведение технической инвентаризации муниципального имущества.

8. Ведет реестр муниципального имущества в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

9. Принимает решения и проводит на территории муниципального образования мероприятия по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направляет сведения о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости.

10. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и уставом МО «Кировск».
Статья 4. Полномочия Администрации в сфере рационального использования земель, недр и иных природных ресурсов

Администрация:
1. Распоряжается в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области земельными, водными, иными природными ресурсами, недрами, входящими в состав муниципальной собственности, либо переданными в распоряжение другими собственниками, на основе функционального зонирования территории, установленного в генеральном плане МО «Кировск».
2. В соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ленинградской области предоставляет земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности МО «Кировск», а также земельные участки не разграниченной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, передает (продает) их в собственность и аренду.

3. Организует разработку и реализацию генерального плана, правил землепользования и застройки, документации по планировке территории.

4. Резервирует и изымает земельные участки в границах МО «Кировск» для муниципальных нужд.

5. Осуществляет муниципальный земельный контроль в границах поселения.

6. Организует и проводит инвентаризацию земель муниципального образования.

7. Участвует в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" в выполнении комплексных кадастровых работ.

8. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и уставом МО «Кировск».
Статья 5. Полномочия Администрации в сфере жилищно-коммунального хозяйства, дорожной деятельности и благоустройства территории

Администрация:

1. Организует эксплуатацию муниципального жилищного фонда, объектов коммунального и дорожного хозяйства, входящих в состав муниципальной собственности МО «Кировск».

2. Ведёт учет муниципального жилищного фонда.
3. Ведёт в установленном порядке учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
4. Определяет порядок предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда.
5. Предоставляет (при наличии свободных) жилые помещения муниципального жилищного фонда в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма. 
6. Согласовывает в установленном порядке регистрацию граждан в муниципальном жилищном фонде.

7. Осуществляет муниципальный жилищный контроль за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, за соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства.
8. Принимает в установленном порядке решения о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения.

9. Согласовывает в установленном порядке проекты переустройства и/или перепланировки жилых помещений, принимает решения о согласовании переустройства и/или перепланировке, принимает в эксплуатацию жилые помещения после и/или перепланировки.
10. Принимает решения о признании в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
11. В качестве собственника муниципального жилищного фонда, расположенного на территории МО «Кировск» принимает участие, в соответствии с Жилищным кодексом РФ, в общих собраниях собственников помещений в многоквартирных жилых домах и жилых домах, в которых находится муниципальная собственность, по вопросам согласно повестки общего собрания собственников жилых помещений многоквартирных домов.
12. Организует предоставление нанимателям муниципального жилищного фонда коммунальных услуг надлежащего качества (в соответствии с инженерным оборудованием конкретного муниципального жилищного фонда).

13. Организует в границах поселения электро-, тепло-, газо, водоснабжение и водоотведения населения, снабжение населения топливом.

14.  Обеспечивает сохранность подземных коммуникаций, расположенных на территории МО «Кировск», путем организации контроля за выдачей разрешений на производство земляных работ, контроль за соблюдением сроков исполнения и окончания восстановительных работ. 

15. Осуществляет муниципальный контроль за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения.

16. Разрабатывает и выносит на утверждение совета депутатов Правила благоустройства территории в соответствии с требованиями действующего законодательства.  

17. Организует благоустройство территории населённых пунктов МО «Кировск» в соответствии с Правилами благоустройства территории, привлекает на общественных началах или на договорной основе к этой работе предприятия, учреждения и организации, а также население. 

18. Осуществляет муниципальный контроль в сфере благоустройства, предметом которого является соблюдение правил благоустройства территории поселения, требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг.  

19. Организует обустройство мест массового отдыха населения, озеленение территории населённых пунктов МО «Кировск».

20. Участвует в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению) и транспортированию твердых коммунальных отходов.

21. В соответствии с действующим законодательством об автомобильных дорогах и дорожной деятельности осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах МО «Кировск» и обеспечивает безопасность дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок.
22. Разрабатывает и выносит на утверждение совета депутатов предложения по установлению тарифов:

а) на товары и услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями;

б) за найм жилья для населения, проживающего в муниципальном жилищном фонде. 

23. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».

Статья 6. Полномочия Администрации в области градостроительства и архитектуры
Администрация:

1. Принимает решения о подготовке проекта генерального плана, проекта правил землепользования и застройки МО «Кировск».

2. Принимает решения о подготовке предложений о внесении изменений в генеральный план, а также разработка данных проектов.

3. Утверждает программы реализации генерального плана МО «Кировск».

4. Реализует генеральный план МО «Кировск» путем выполнения мероприятий, которые предусмотрены программами, утвержденными Администрацией и реализуемыми за счет средств бюджета МО «Кировск», или нормативными правовыми актами Администрации или в установленном Администрацией порядке решениями главных распорядителей средств бюджета МО «Кировск», или инвестиционными программами организаций коммунального комплекса.

5. Принимает решения о подготовке документации по планировке территории.

6. Обеспечивает подготовку документации по планировке территории на основании генерального плана поселения, правил землепользования и застройки.

7. Согласовывает документацию по планировке территории подготовленной на основании решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления муниципального района.

8. Разрабатывает местные нормативы градостроительного проектирования
МО «Кировск».

9. Подготавливает и выдает градостроительный план земельного участка, расположенного в границах МО «Кировск».
10. Выдает разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) в отношении объектов капитального строительства, расположенных на территории МО «Кировск».
11. Выдает разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории МО «Кировск».
12. Направляет уведомления о соответствии / о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом строительстве) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

13. Направляет уведомления о соответствии / о несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности при строительстве или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территории МО «Кировск».

14. Присваивает адреса объектам адресации, изменяет, аннулирует адреса, присваивает наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименования элементам планировочной структуры в границах поселения, изменяет, аннулирует такие наименования, размещает информацию в государственном адресном реестре.

15. Организует и проводит публичные слушания или общественные в области градостроительной деятельности.

16. Принимает решения об изменении разрешенного использование земельных участков.
17. Принимает решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

18. Принимает решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

19. Принимает решения о проведении аукциона на право заключить договор о развитии застроенных территорий.

20. Выступает заказчиком (самостоятельно или через уполномоченное учреждение) на строительство и ремонт объектов социальной и производственной инфраструктуры, создаваемых за счет собственных средств или на основе долевого участия.
21. Осуществляет в пределах своих полномочий осмотр объектов капитального строительства, вводимых в эксплуатацию.
22. Проводит осмотр зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности указанных объектов, требованиями проектной документации, выдает рекомендации о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом РФ.
23. Принимает решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами.
24. Осуществляет снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.

25. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».

Статья 7. Полномочия Администрации в сфере бытового и торгового обслуживания и связи
Администрация:
1. Создает условия для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
2. Содействует организации торговых зон, рынков и проведению
ярмарок.

3. Разрабатывает и утверждает схему размещения нестационарных торговых объектов на территории МО «Кировск».
4. Оказывает содействие развитию рыночных инфраструктур, созданию конкурентной сферы и преодолению монополизма в сфере торговли.

5. В целях развития рыночной инфраструктуры и конкуренции оказывает поддержку малому предпринимательству. Создаёт фонды и центры развития предпринимательства.  
6. Осуществляет государственный учет воинских захоронений на территории МО «Кировск». 
7. Организует ритуальные услуги и содержание мест захоронения на территории поселения. Создает специализированные   службы    по вопросам похоронного дела. 

8. Взаимодействует с предприятиями связи, почтовой службы в
вопросах качественного и бесперебойного обслуживания населения, согласовывает графики работы отделений почтовой службы и связи, 
содействует развитию местного телевидения и радиовещания. 
9. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом МО «Кировск».

Статья 8. Полномочия Администрации в сфере социально-культурного обслуживания населения

Администрация:
1. Осуществляет управление всеми находящимися в ее ведении учреждениями культуры, физической культуры и спорта, обеспечивает их материально-техническое снабжение. 
2. Планирует развитие сети социально-культурных учреждений в области культуры, физической культуры и спорта, разрабатывает комплексные социальные программы, направленные на создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры, физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения, организации и осуществления мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении.

3. Содействует реализации программ повышения уровня занятости населения.
4. Организует с целью обеспечения занятости населения общественные оплачиваемые работы, содействует созданию рабочих мест на территории поселения.
5. Получает от муниципальных предприятий и учреждений сведения о высвобождении работающих, заслушивает сообщения руководителей предприятий и учреждений по этим вопросам.

6. Создает условия для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов.

7. Организует работу по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, по охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения.

8. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и уставом МО «Кировск».
Статья 9. Полномочия Администрации в сфере охраны общественного порядка и гражданской обороны
Администрация:
1. Создает условия для деятельности народных дружин, оказывает поддержку гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка на территории поселения. 

2. Принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирования, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий.
3. Осуществляет в случае стихийных бедствий, экологических
катастроф, эпидемий, пожаров, массовых нарушений общественного
порядка предусмотренные законом меры, связанные со спасением и
охраной жизни людей, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержанием порядка, обеспечением деятельности предприятий, учреждений и организаций.

4. Обеспечивает соблюдения правил благоустройства на всей территории МО «Кировск», предотвращает и пресекает административные правонарушения, выявляет обстоятельства, способствующие их совершению, и в пределах своих полномочий принимает меры к устранению данных обстоятельств на территории МО «Кировск», выявляет административные правонарушения и составляет протоколы о совершенных административных правонарушениях, в отношении лиц их совершивших.

5.   Организует планирование и проведение мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.  Реализует государственную политику в сфере гражданской обороны на территории поселения в пределах своих полномочий.    
6.   Осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья, информирует населения об ограничениях   использования водных объектов.

7. Обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах территории МО «Кировск». 

8. Участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения, создает и поддерживает в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления гражданской обороны и локальных систем оповещения.

9. Организует работу эвакоприемной комиссии МО «Кировск», контролирует корректировку разделов Плана ГО МО «Кировск» «Эвакоприемные мероприятия».

10. Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения.

11. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и уставом МО «Кировск».
Статья 10. Глава администрации

1. Глава администрации руководит администрацией на принципах единоначалия.

2. Глава администрации подконтролен и подотчетен представительному органу муниципального образования.

3. Глава администрации представляет на утверждение совета депутатов:
а) проект бюджета МО «Кировск», отчет об исполнении бюджета поселения;

б) планы и программы комплексного социально-экономического развития МО «Кировск»;
в) предложения по введению местных налогов и сборов, налоговых ставок, а также льгот по их уплате;

г) предложения по установлению тарифов на продукцию и услуги, производимую и оказываемые муниципальными предприятиями и учреждениями;

д) предложения по установлению тарифов для населения за найм жилья;
е) предложения по установлению платы за наём жилых помещений, находящихся в собственности поселения;

ж) программы приватизации муниципальной собственности;

з) проекты решений по вопросам местного значения; 

и) структуру Администрации;

к) перечень должностей муниципальной службы поселения, должностные оклады по должностям муниципальной службы поселения, оклады за классные чины должностей муниципальной службы поселения;

л) ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности местной администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных представительным органом муниципального образования;

м) иные проекты нормативных актов, связанных с исполнением администрацией своих полномочий.

4. Глава администрации при исполнении своих полномочий:

1) осуществляет общее руководство деятельностью администрации муниципального образования, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации муниципального образования;

2) заключает от имени администрации муниципального образования договоры в пределах своей компетенции;

3) разрабатывает и представляет на утверждение совета депутатов структуру администрации муниципального образования;

4) формирует штат администрации муниципального образования в пределах, утвержденных в местном бюджете средств на содержание администрации муниципального образования и утверждает штатное расписание администрации муниципального образования;

5) утверждает положения о структурных подразделениях администрации муниципального образования и должностные инструкции работников администрации муниципального образования;

6) назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации муниципального образования, руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования, иных работников администрации муниципального образования, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности и поощрения;

7) отменяет акты руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования, противоречащие действующему законодательству Российской Федерации или нормативным правовым актам муниципального образования, принятым на местном референдуме, советом депутатов, главой муниципального образования и главой администрации муниципального образования;

8) разрабатывает и выносит на утверждение совета депутатов предложения о внесении необходимых изменений в ранее утвержденный бюджет, планы и программы, а также отчеты об их исполнении;

9) утверждает уставы муниципальных унитарных предприятий и учреждений муниципального образования;

10) назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных унитарных предприятий и учреждений муниципального образования и согласует назначение главных бухгалтеров и заместителей руководителей муниципальных унитарных предприятий и учреждений муниципального образования;
11) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью совета депутатов);
12) проводит переговоры с администрацией муниципального района о передаче определенной части полномочий Администрации поселения органам местного самоуправления муниципального района и органами местного самоуправления муниципального района Администрации поселения, обеспечивает необходимое взаимодействие администрации муниципального образования с администрацией муниципального района для исполнения заключенных соглашений;

13) единолично заключает соглашения о передаче определенной части полномочий администрации муниципального образования органам местного самоуправления муниципального района и передаче определенной части полномочий органами местного самоуправления муниципального района администрации поселения;

14) обеспечивает осуществление местной администрацией полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области;
15) утверждает план противодействия коррупции на территории муниципального образований «Кировск»;

16) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим уставом и положением об администрации муниципального образования.

4.
Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования, издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области, а также распоряжения администрации по вопросам организации работы администрации.

Постановления администрации, содержащие обязательные правовые предписания, а также затрагивающие права и свободы граждан, проживающих на территории МО «Кировск», подлежат официальному опубликованию и включению в регистр нормативных правовых актов Ленинградской области.
5. В период временного отсутствия главы администрации муниципального образования, его полномочия осуществляются его заместителем в полном объеме, в соответствии с распоряжением главы администрации муниципального образования.

6. Глава администрации несет персональную ответственность за работу Администрации в пределах полномочий, определенных настоящим положением и бюджетом МО «Кировск».
Статья 11. Организационная структура Администрации

1. Организационную структуру Администрации утверждает по представлению главы Администрации совет депутатов. В структуру Администрации могут входить подразделения и должностные лица, подчиненные непосредственно главе администрации или его заместителям.

Кроме установленных подразделений глава Администрации может    формировать постоянные или временные комиссии и советы для решения конкретных задач. Члены комиссий и советов осуществляют свою деятельность на общественных началах.

2. Численный состав и распределение сотрудников по подразделениям Администрации определяется ее штатным расписанием, которое утверждается распоряжением главы администрации в пределах средств, предусмотренных бюджетом МО «Кировск».

Каждое из структурных подразделений Администрации работает на основе отдельного положения, утвержденного главой администрации.

3. На основе заключенного соглашения с советом депутатов Администрация осуществляет ведение бухгалтерского и налогового учёта, а также материально-техническое, кадровое, транспортное, правовое обеспечение совета депутатов.
Данная деятельность должна обеспечиваться за счёт фонда оплаты труда и сметы затрат Администрации, предусмотренных в бюджете МО «Кировск».

4.  Администрация вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальный район) о передаче им осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета поселения в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Администрация вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области о передаче части полномочий по решению вопросов местного значения от Кировского муниципального района Ленинградской области администрации МО «Кировск» за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета муниципального района в бюджет поселения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. В случае передачи Администрации отдельных полномочий от органов местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области в структуре Администрации могут создаваться дополнительные подразделения или расширятся существующие, либо вводиться дополнительные специалисты с выделением на это целевым финансирования от органа, передавшего Администрации эти полномочия. 

Статья 12. Правовое положение сотрудников Администрации

1. Правовое положение сотрудников Администрации определяется действующим законодательством и настоящим Положением.

Сотрудники Администрации являются муниципальными и немуниципальными служащими, в соответствии со штатным расписанием и перечнем должностей муниципальной службы, утверждённом советом депутатов. Прием на муниципальную и немуниципальную службу сотрудников Администрации осуществляется в порядке назначения или конкурса. Прием на работу (службу) в Администрацию и заключение с работником трудового договора осуществляются в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом «О муниципальной службе в РФ», областным законом «О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области», иными федеральными и региональными законами и нормативными правовыми актами.

2. Все работники Администрации работают на основании персональной должностной инструкции, которая определяет содержание выполняемой ими трудовой функции, с которой они знакомятся под роспись при приеме на работу. 

Должностные инструкции, разработанные и согласованные руководителями структурных подразделении, утверждает глава Администрации.

3. Один раз в три года руководители и специалисты Администрации проходят плановую аттестацию.

Аттестацию проводит аттестационная комиссия, формируемая главой администрации из числа руководителей подразделений администрации и специалистов, подчинённых непосредственно главе администрации. Комиссия действует на основании Положения об аттестационной комиссии, утверждаемого главой администрации. Председателем аттестационной комиссии является глава администрации.
Статья 14. Денежное содержание сотрудников Администрации


Денежное содержание сотрудников Администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством, Положением об оплате труда и материальном стимулировании работников Администрации, утвержденным распоряжением главы администрации, в пределах ассигнований, предусмотренных бюджетом МО «Кировск» на текущий финансовый год.
Статья 15. Реорганизация, ликвидация Администрации

Реорганизация и ликвидация Администрации производится в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством и уставом МО «Кировск».

Статья 16. Заключительные положения

Настоящее Положение может быть изменено и дополнено решением совета депутатов муниципального образования по представлению главы администрации.

Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к настоящему Положению подлежат государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством.

