Утверждено

постановлением администрации МО «Кировск»

от 12 декабря 2016 г. № 773
(приложение № 2)

Муниципальное задание

муниципальному бюджетному учреждению «Центр поддержки предпринимательства г.Кировска»
муниципального обпазования «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области на 2017 год

1. Наименование муниципальной услуги: 

Организация проведения мероприятий по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальной Программы.

2. Потребители муниципальной услуги:  юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение  показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередное финансовое полугодие
	

	1. Проведение конкурсов
	Мероприятий/человек
	
	
	14/80
	
	План мероприятий МО Кировск, План мероприятий Ленинградского областного центра поддержки предпринимательства  

	2. Консультационные услуги
	Мероприятий/человек
	
	
	    100/100
	
	Интернет - сайт


Требования к квалификации и опыту персонала

	Наименование
	Характеристика

	1. Профессиональная подготовка работников
	Высшее или среднеспециальное образование

	2. Периодичность повышения квалификации
	Не менее 1 раза в год


Требования к технической оснащенности – оказание услуг в электронной форме.

4. Порядок оказания муниципальной услуги
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

Постановление администрации МО Кировское городское поселение от 27 октября 2011 года        № 551 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по проведению мероприятий по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».
Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Интернет–сайт www.kirovsklenobl.ru
	Информация о планируемых и проведенных мероприятиях
	По мере изменения  данных

	2. Газета «Неделя нашего города», «Ладога»
	Информация о планируемых и проведенных мероприятиях
	По мере поступления информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
5.1. Реорганизация учреждения.

5.2. Исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг. 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если Решением о бюджете предусмотрено их оказание на платной основе.
1) Постановление администрации МО Кировское городское поселение от 09.12.2013 года № 784 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области на 2014-2017 годы».
2) Раздел 9 «Требования к бизнес-инкубаторам  и порядку предоставления помещений и оказания услуг субъектам в бизнес-инкубаторе» Приказа от 16.02.2010 года № 59 Министерства экономического развития Российской Федерации 
3) Приказ Минэкономразвития РФ от 23.07.2010 года № 315; Положение МБУ «ЦПП г.Кировска» от 09.09.2011 года «О порядке предоставления нежилых помещений и оказания услуг субъектам малого предпринимательства в бизнес-инкубаторе на территории МО Кировское городское поселение МО Кировский муниципальный район Ленинградской области.
Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления - Решение совета депутатов МО Кировское городское поселение МО Кировский муниципальный район Ленинградской области от 24.09.2008 года № 57 «Об утверждении методики определения арендной платы за недвижимое имущество, находящееся в собственности МО Кировское городское поселение МО Кировский муниципальный район Ленинградской области».

Орган, устанавливающий цены (тарифы) – Совет депутатов МО Кировское городское поселение МО Кировский муниципальный район Ленинградской области. 

Значение предельных цен (тарифов)

.
	Сдача в аренду нежилых помещений
	360,00 руб./кв. м

	Почтово – секретарские услуги
	500,00 руб./мес.

	Помощь в составление бизнес - плана
	5000,00 руб.



7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Форма контроля
	Периодичность
	Муниципальные органы местного самоуправления МО Кировский район Ленинградской области, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	1. Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	Ежеквартально
	МО «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области

	2. Камеральная проверка
	Ежеквартально
	МО «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области


8. Требование к отчетности об исполнении муниципального задания
Форма отчета об исполнении муниципального задания 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании 2017 год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источники информации о фактическом  значении показателя

	Платные услуги
	Руб.
	483 100,00
	
	
	

	Смета хозяйственной деятельности
	Руб.
	1 080 270,00
	
	
	

	Программа на 2017 год
	Руб.
	752 000,00
	
	
	


Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания – Ежеквартально, до 7-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 1 февраля очередного финансового года, следующего за отчетным, предоставляют главному распорядителю отчет о выполнении муниципального задания и пояснительную записку о результатах его выполнения.
Иные требования  к отчетности об исполнении муниципального задания – 
1) Выполнение муниципального задания является обязательным для муниципального учреждения. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых структурным подразделением       

                администрации МО «Кировск» МБУ «ЦПП г.Кировска»

	Поряд-ковый номер муниципаль-ной услуги, код услуги (М.С.Э)
	Наименование муниципальной услуги
	Потреби-тель (заяви-тель) услуги
	Пере-чень необхо-димых документов от заяви-теля
	Срок предо-ставления услуги
	Результат услуги
	Сведения о возмезд-ности (безвозмез-дности)

услуги
	Возмож-ность предо-ставле-ния услуги в элект-ронном виде
	Правовое предоставление услуги, в том числе администра-тивный регламент

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2.27М
	Муниципальная услуга по проведению мероприятий по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели
	Заявление 2. Копия свидетельства о государственной регистрации (ЕГРИП);

3.Уведомление о постановке на учет в ФИМНС №2 по Кировскому району
	30 дней со дня регистрации
	
	Безвозмездно
	да
	Устав МО Кировск, утв. решением совета депутатов от 22.11.2012 № 83, Устав МБУ «ЦПП г.Кировска», утв. постановлением администрации от 06.10.2011г.; Программа «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в МО «Кировск» Кировского муниципального района Ленинградской области на 2014 -2017 годы, утв. постановлением администрации от 09.12.2013 года № 784; 

Постановление  администрации от 13.04.2011 года № 147 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности»


	2.28М
	Муниципальная услуга по согласованию места размещения мелкорозничной уличной торговли сельскохозяйственного питания на территории поселения
	Физические лица, индивидуальные предприниматели
	1. Заявление 2. Копия свидетельства о государственной регистрации (ЕГРИП);

3.Уведомление о постановке на учет в ФИМНС №2 по Кировскому району
	30 дней со дня регистрации
	Согласование либо мотивированный отказ
	Безвозмездно
	да
	

	2.29 М
	Муниципальная услуга по предоставлению информации по вопросам организации торгового, бытового обслуживания и общественного питания на территории поселения
	Юридические и физическиелица, индивидуальные предприниматели
	Заявление, устное обращение
	В момент обращения
	Предоставление запрашиваемой информации
	Безвозмездно
	да
	

	2.30 М
	Муниципальная услуга по организации и приему заявок на участие в конкурсах профессионального мастерства
	Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели
	Заявление
	В период проведения мероприятий 
	Разрешение на участие в конкурсе, либо мотивированный отказ
	Безвозмездно
	да
	


